[
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGAO PROFISSIONAL, IP

CADERNO DE ENCARGOS

Concurso Piblico n. 20202100229

Aquisicao de prestacao de servigcos de Impressao Grafica da Revista Dirigir & Formar



' ‘ INSTITUTO DO EMPREGO E FORMACAO PROFISSIONAL, IP CONCURSO PUBLICO - CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |

CLAUSULAS JURIDICAS

Clausulal1.?
Objeto

0 presente procedimento compreende as Clausulas Técnicas a incluir no contrato a celebrar, e que tem por objeto
principal a aquisicdo de servicos de Impressao Grafica de 4 (quatro) ndmeros da Revista Dirigir & Formar, sendo a
proposta apresentada de acordo com as cldusulas técnicas constantes da Parte Il do presente caderno de encargos
e adotado o procedimento por Concurso Publico sem publicagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE], ao

abrigo do disposto no Decreto-Lein.® 111-B/2017, de 31 de agosto, e as demais alteragcdes em vigor.

Cldusula 2.2
Duragao do Contrato

A prestacdo dos servicos deverd iniciar-se apds a assinatura do contrato, sendo o seu termo com a entrega do 4.°

ndmero da revista, sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

Clausula 3.2
Prego Base

1. O preco base para o presente procedimento de aquisi¢ao de servicos para a impressao grafica por cada nimero

editado ¢ de 8.010,00 € (oito mil e dez euros) ao que acrescera o valor do IVA 4 taxa legal em vigor.

2. 0preco base total do presente procedimento para um total de 4 (quatro] revistas é de 32.040,00 € (trinta e dois

mil e quarenta euros), ao que acrescera o valor do [VA & taxa legal em vigor.

Clausula 4.?
Condigdes de pagamento

1. 0 pagamento de quaisquer faturas esta dependente do cumprimento, por parte do adjudicatario, do previsto na
Parte Il do presente caderno de encargos, e que dele faz parte integrante, nomeadamente no que se refere a
prestacao de servigos que constitui o seu objeto, bem como ao conhecimento da sua situag¢ao tributaria e
contributiva.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

3. Para efeitos de pagamento, o adjudicatario, apresenta mensalmente, as faturas referentes aos servigos
prestados no més imediatamente anterior, aos Servicos Centrais — Departamento de Planeamento, Gestao e
Controlo, sitos na Rua de Xabregas, n.° 52 - 1949-003 Lisboa.
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1. Aentidade adjudicante efetuard o pagamento das faturas ao adjudicatario, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a

rececao da fatura e a devida aceitagao.

4. Na eventualidade do ndo cumprimento do prazo referido no nimero anterior, aplicar-se-a Lei n.° 3/2010, de 27
de abril, que estabelece a obrigatoriedade do pagamento de juros de mora, calculados a taxa legal em vigor.

5. Em caso de discordancia por parte do IEFP, IP, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este comunicar
ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

6. Para efeitos de pagamento, o adjudicatdrio, deverd remeter as faturas até ao dia 08 (oito) do més seguinte para
a Direcao de Servicos de Gestdao Administrativa e Financeira, sita nos Servigos Centrais do Instituto de Emprego
e Formacao Profissional, I.P., na Rua de Xabregas n.° 52, 1949-003 Lisboa, Portugal.

7. Nas condi¢cBes de pagamento a apresentar pelo concorrente nao podem ser propostos adiantamentos por conta

dos servigos a fornecer.

Clausula 5.2
Cessao da posicao contratual

1. 0 adjudicatario ndo podera ceder a sua posicao contratual ou qualquer dos direitos e obrigac6es decorrentes do
contrato sem autorizagao da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizagdo prevista no ndmero anterior, deve ser apresentada pelo cessionario toda a

documentacgao exigida ao adjudicatario no presente procedimento.

Cldusula 6.2
Subcontratagao

0 adjudicatario ndo poderd, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a realizacdo de tarefas

relativas ao objeto do contrato, sem prévio consentimento da entidade adjudicante.

Cldusula?.?
Contrato

1. Aadjudicagao é formalizada por contrato escrito, obrigando-se o adjudicatario a entregar toda a documentagao
necessaria para a sua celebracao.

2. 0O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.

3. Ocontrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde
que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;
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c) 0 presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.°
do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse
mesmo diploma legal.

6. Sera indicado o gestor do contrato em nome da entidade adjudicante nos termos do artigo 290.°-A, do CCP

aprovado pelo Decreto-Lei n® 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto Lei n® 111°-

B/2017,de 31 de agosto.

Clausula 8.2
Interpretacao do contrato

Em caso de duvida sobre a interpretagdo das regras aplicaveis a execugdo do contrato, o adjudicatério deve
solicitar por escrito um esclarecimento a entidade contratante.
0 adjudicatario obriga-se a ter em conta, na execug¢do dos servicos, as orientagdes que lhe forem transmitidas

por escrito pela entidade contratante, na medida em que as mesmas nao colidem com as regras aplicaveis a

execugao do contrato.

Clausula 9.2
Obrigagdes do adjudicatario

1. 0 adjudicatario obriga-se a efetuar os servigos objeto do presente procedimento, de acordo com as cldusulas
técnicas que fazem parte integrante deste caderno, utilizando os conhecimentos técnicos, o zelo e a
pontualidade préprios das melhores praticas, procedendo a sua entrega nos termos das disposicoes previstas
no presente documento.

Em caso de rescisdo, devem ser salvaguardados os principios de uma boa colaboragdo decorrente das
obrigagdes previstas na PARTE Il - CLAUSULAS TECNICAS, e proceder a sua entrega nos termos e disposicées

previstas no presente caderno de encargos e que dele fazem parte integrante.

Clausula 10.®
Outras obrigagdes do adjudicatario

0 adjudicatario esta ainda obrigado ao cumprimento de determinadas obrigacdes:

a) Cumprir rigorosamente os prazos previamente estabelecidos;
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b) Proceder a embalagem e a etiquetagem;

c) Dirigir-se aos Armazéns Centrais do IEFP, I.P., sitos na Venda Nova, para obtencgdo das guias dos CTT, e
proceder a entrega das revistas etiquetadas na estacao dos CTT, no prazo previamente estabelecido para
expedicao;

d) Entregar em simultaneo no Departamento de Formag3o Profissional (DFP)/Revistas e nos Armazéns Centrais
do [EFP, I.P., 0 nimero de exemplares a estabelecer pelo servigo DFP/Revistas;

e) Devolver os originais e o suporte informéatico de cada revista, ap6s a sua publicagao;

f) Deslocar-se ao Departamento de Formac&o Profissional (DFP)/Revistas em datas acordadas por ambas as
partes para receber o suporte informatico e o mailing para impressao das etiquetas;

g) Informar o IEFP, I.P., sempre que questionado, sobre 0 andamento dos trabalhos em curso.

Cldusula11.®
Dever de sigilo

1. 0 adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informacgdes que obtenha em virtude da execugao do contrato,
relativa a entidade adjudicante, incluindo todos os seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que
com ela tenham alguma relagdo, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade contratante, nos
termos e para os efeitos do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD]), e demais, legislagdo nacional em
vigor, aplicavel aos dados pessoais.

2. Ainformacdo e a documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucao do
contrato.

3. Odever de sigilo mantém-se em vigor sem limite de prazo tendo em conta, nomeadamente, quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da
confianga devidos as pessoas coletivas.

Cldusula12.®
Responsabilidade do adjudicatario
1. 0 adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade contratante em razao do incumprimento culposo

das obrigacdes que sobre ele impendam, nos termos das disposicdes seguintes.
0 adjudicatario responde ainda perante a entidade contratante pelos danos causados pelos atos e omissdes de
terceiros, por si empregues na execucao de obrigacdes assumidas, como se tais atos ou omissdes fossem

praticados por aquele.
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Clausula 13.2

Penalidades
1. 0 incumprimento, por parte do Adjudicatario, dos prazos fixados no contrato e por causa imputavel a este,
poderd ser aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte férmula:
Pzﬁ, em que
50

P = montante da penalidade;

V = valor dos servicos em atraso, respeitante a a¢do cuja a execugdo ndo ocorra dentro dos prazos

estipulados no cronograma.

A =numero de dias em atraso.

2. 0 contrato podera ser rescindido unilateralmente, sempre que n3o seja garantida a prestacao de servico pelo

Adjudicatario, considerado como incumprimento.

3. O disposto na presente cldusula ndo se aplica se os incumprimentos se verificarem por razées imputaveis a

entidade adjudicante.

Cldusula 14.2
Rescisao do contrato

1. 0 incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de

direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagoes legais.

2. Para efeitos do disposto no ndmero anterior, considera-se incumprimento definitivo quando houver atraso na
prestacado de servicos ou falta de reposi¢do e bom funcionamento da solugao por periodo superior a 30 (trinta)

dias uteis.

3. Podera considerar-se igualmente incumprimento definitivo a ocorréncia de mais de trés atrasos face ao plano

da proposta ou ao disposto no presente Caderno de Encargos, por causa imputavel ao adjudicatario.

Clausula 15.2
Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior, designadamente

greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedida de cumprir as obrigagcdes assumidas no contrato.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior deverd comunicar e justificar tais situagdes a outra parte,

bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.
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Clausula 16.?
Patentes, Licengas e Marcas. Registadas

1. S3o da responsabilidade do adjudicatério quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no fornecimento, de

marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso aentidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugdo do Contrato, qualquer dos
direitos mencionados no ndmero anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em

consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Cldusula1?.®
Outras Despesas

1. Todas as despesas inerentes a elaboragdo da Proposta sao da responsabilidade do adjudicatario.

2. Correm igualmente por conta do adjudicatario, todas e quaisquer despesas, nomeadamente as de deslocacao e
estadia, em que este haja de incorrer em virtude da execugao das obrigagdes que para aquele emerjam do

presente caderno de encargos e do contrato.

3. 0 pagamento de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros encargos exigidos pelas
autoridades competentes e relativos a execucdo do contrato nos territérios do pais do fornecedor, ou de
passagem em transporte.

4. A obtencdo de quaisquer autorizacdes e o pagamento de quaisquer emolumentos exigidos pelas autoridades
competentes relativamente ao cumprimento das obriga¢es que impedem sobre o fornecedor no ambito do

contrato.

Clausula 18.2
Dados Pessoais

1. Os Outorgantes comprometem-se a respeitar o Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) em vigor, e

demais, legislacdo nacional aplicavel aos dados pessoais.

2. 0 Primeiro Outorgante enquanto responsavel pelo tratamento dos dados fornecidos, informa que 0s mesmos
serdo utilizados para garantir a adequada execucdo do contrato, nomeadamente identificacdo do Segundo
Outorgante e faturagao ao abrigo do Cédigo dos Contratos Publicos.

3. Os dados pessoais fornecidos serdo conservados apenas durante o periodo de execug¢ao do contrato, podendo
ser mantidos de acordo com as exigéncias legais inerentes a finalidade do tratamento para que foram

recolhidos.
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Clausula 19.2
Gestor do Contrato

Serdindicado o gestor do contrato em nome da entidade adjudicante nos termos do artigo 290.°- A, do CCP aprovado
pelo Decreto-Lei n® 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto Lei n® 111°- B/2017, de 31 de

agosto.

Clausula 20.°
Legislagdo aplicavel

Atudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente documento, rege-se pela lei portuguesa.

Cldusula 21.2
Foro competente

Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal de Jurisdicdo Administrativa com sede

em Lisboa.

PARTE I

CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 22.?

Objeto do contrato
0 objeto do presente contrato consiste na prestacao de servicos de Impressao Grafica de 4 [quatro) ndmeros da

Revista Dirigir & Formar.

Cldusula 23.2
Prazo de Execucao

1. 0prazo de execugdo do trabalho concluido é de 10 [dez) dias de calendario, iniciando-se a contagem a partir da
data de recegao do trabalho por parte do adjudicatario, onde se inclui a pré-impressao e impressao e entrega da
totalidade da encomenda, estando incluidas as necessarias correcées de provas.

2. As fases de execugao dos servigos serao de acordo com o descrito na cldusula 24.2 do presente caderno de

encargos.

Clausula 242
Fases do Trabalho a Executar

As fases do trabalho a executar para a impressao grafica da Revista Dirigir & Formar sao:
a) Pré-impressdo e impressao;
b) Acabamento;

c] Embalagem e entrega.
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Clausula 25.2
Caracterizacao da Revista

1. Acaracterizagao da impressao grafica da Revista Dirigir & Formar deverd respeitar a seguinte caracterizagao:

a) Formato fechado: 210x275 mm;
b]) N.° médio de paginas: 80 + capa;
c) Papel:
= C(apa: Papel couché de 170 grs com plastificagao brilhante no exterior;
= Miolo: MWC Rotativa de 80gr/m2;
d) Cores:
= (Capa:4/4;
= Miolo: 4/4;
e) Tiragem: 18.000 exemplares / nimero;
g) Acabamentos:
= (Capa plastificada brilhante na parte exterior;
= Revista agrafada com dois pontos de arame.
h] Embalagem:
= Em sacos de plasticos individuais com Mailling fornecido pelo DFP/Revistas;
= As restantes revistas em macos de 10 revistas a entregar no DFP/Revistas e nos Armazéns Centrais do IEFP,

I.P.

Clausula 26.?
Condigdes Gerais da prestagao de servigo

1. Serdfornecido o suporte informatico, contendo todo o contetdo da revista, pronto para CTP.

2. Atipografia terd de executar as monofolhas a 4/0 cor a introduzir nos sacos plasticos, com a imagem da
revista e de acordo com o modelo definido para o efeito pelos CTT.

3. A tipografia terd de entregar as revistas nos CTT para expedicdo, sendo as respetivas taxas da
responsabilidade do IEFP, I.P.

4. A tipografia devera dispor de equipamento e meios necessarios para a execucao do trabalho, objeto do
contrato e de acordo com as respetivas clausulas técnicas do presente caderno de encargos.

5. 0 adjudicatario é obrigado a respeitar, sem quaisquer custos adicionais posteriores para o IEFP, |.P., os

seguintes quesitos:

a) Apresentacdo de provas de cor em “GEVAPROOF” ou outro sistema que possibilite uma minimizagdo de

custos perante eventuais alteragdes;
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b) Apds andlise pelos técnicos respetivos, todo ou qualquer tipo de prova (ozalide, corregdo de texto a

granel ou paginado, paginagao, prova de cor) devera obrigatoriamente ser visado pelo DFP/Revistas ou

pelo Diretor da Revista.

6. 0 prazo de entrega do trabalho concluido é de 10 (dez) dias de calendario. Este prazo inclui
obrigatoriamente todo o trabalho de pré-impressdo, impressao e entrega da totalidade da encomenda,

onde se inclui as necessarias corregoes de provas.

7. 0 ndo cumprimento destas normas, o IEFP, |.P. responsabilizard o adjudicatario por todas ou quaisquer

eventuais anomalias dai decorrentes.

Clausula 27
Direitos de Autor

1. O0IEFP, I.P.,com a aquisi¢cao da imagem conceptual adquire os direitos da sua posterior reprodugdo em todo ou

qualquer tipo de suporte promocional ou informativo.

2. Osoriginais ficardo a guarda do IEFP, I.P.
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